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BERTELSMANN

Sachbearbeiter Kreditorenbuchhaltung (m/w/d)

Die Bertelsmann Accounting Services Schwerin GmbH ist eine Tochtergesellschaft der
Bertelsmann SE & Co. KGaA und erbringt als Teil eines weltweiten Netzwerks Buchhaltungs- und
Jahresabschlussdienstleistungen fiir die Tochtergesellschaften des Konzerns. Werde Sie Telil
dieser Shared Service Center Organisation an unserem Standort in Schwerin. Wir freuen uns auf
Deine Bewerbung fir diese spannende und abwechslungsreiche Aufgabe bei einem der grof3ten
Medienkonzerne der Welt.

Deine Aufgaben

Als Sachbearbeiter Keditorenbuchhaltung (m/w/d) im Accounting Shared Service Center in
Schwerin obliegt Dir die Prifung, Kontierung und Buchung von Lieferantenrechnungen sowie die
hieran angrenzenden Téatigkeiten. Hierzu gehdren insbesondere:

Rechtliche und inhaltliche Priifung und Bewertung der Belege

Koordinierung der Freigabe von Kreditorenrechnungen

Gutschriftsverfahren

Bearbeitung von eingehenden und ausgehenden Mahnungen

Saldenbestéatigungen

Klarung von Differenzen und Bearbeitung aller Anfragen von Lieferanten und internen
Ansprechpartnern

Dein Profil

Du hast eine kaufmannische Ausbildung (bspw. zum Steuerfachangestellten (m/w/d),
Industriekaufmann (m/w/d) oder Birokaufmann (m/w/d)) mit Erfolg abgeschlossen und konntest
idealerweise bereits Berufserfahrung in einer Tatigkeit als Buchhalter (m/w/d) sammeln.
Abgerundet wird Dein personliches Profil durch:

¢ Kenntnisse im Bereich der Rechnungspriifung

e Spall am Umgang mit Zahlen und Buchhaltungsprozessen

e Sicherer Umgang mit EDV-Anwendungen (MS Office - insbesondere Excel, SAP-
Kenntnisse wiinschenswert)

Belastbarkeit

Teamfahigkeit

Selbstandige Arbeitsweise

Gute Englischkenntnisse von Vorteil



Wir bieten Dir

Ein breites Lernangebot und digitale Trainings
Gleitende Arbeitszeit

Flache Hierarchien und ein gutes Arbeitsklima
Eine moderne und ergonomische Blroausstattung
Bike-Leasing

Mitarbeitervergiinstigungen und vieles mehr

Die Position ist zunachst auf eine Dauer von zwei Jahren befristet.

Interessiert? Dann bewirb Dich tUber unser Online-Bewerbungsformular! Wir freuen uns
ilber Bewerbungen von Menschen, die zur Vielfalt unseres Unternehmens beitragen.

embrace Recruiting Services | Beatrice Gith | Postfach 90 20 00 | 33312 Gutersloh |
www.createyourowncareer.de

Verantwortlicher fiir den Datenschutz bei Deiner Bewerbung ist die Bertelsmann Accounting Services Schwerin GmbH,
Bleicherufer 25, 19053 Schwerin. Die Bertelsmann Accounting Services Schwerin GmbH verarbeitet Deine Daten zwecks
Begriindung eines Beschéftigungsverhaltnisses auf Grundlage des Art. 6 (1) b DSGVO / § 26 (1) 1 BDSG. Die
Speicherdauer betragt dabei 6 Monate, beginnend mit Abschluss des Einstellungsprozesses. Den
Datenschutzbeauftragten der Bertelsmann Accounting Services Schwerin GmbH kannst Du unter der o0.g. Postanschrift
oder unter bewerbung@accounting.bertelsmann.com erreichen. Weitere Informationen zum Datenschutz und zu Deinen
Rechten erhaltst Du hier.

Unternehmen: Bertelsmann Accounting Services Schwerin GmbH
Land: Deutschland

Region: Mecklenburg-Vorpommern

Stadt: Schwerin

Postleitzahl: 19053
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